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Eigenverantwortliche Passwort-Rücksetzung 
Stand: 19.12.2023 

Sehr geehrte Eltern, liebe Schülerinnen und Schüler, 

zur Vereinfachung des Vorgehens beim Verlust des Microsoft-Passwortes (XYZ@hueffert.info) ist jetzt die 

eigenverantwortliche Passwortrücksetzung aktiviert. Um eine alternative Anmeldemethode für das 

schulische Passwort zu hinterlegen, gehen Sie bitte wie folgt vor.  

Mit freundlichen Grüßen 

Ihr Hüffertgymnasium 

 

Vorbereiten der alternativen Anmeldemethode 

1. Anmeldung bei Office 365: Bitte melden Sie sich auf der Office 365-Anmeldeseite (https://www.office.com) an und 

verwenden Sie dazu Ihr entsprechendes Benutzerkonto. 

2. Zugriff auf Ihr Konto: Klicken Sie auf Ihr Profilsymbol oder Ihren Benutzernamen oben rechts und wählen Sie die 

Option "Konto anzeigen" aus. 

 

 

3. Öffnen der Sicherheitseinstellungen: Suchen Sie in den 

Kontoeinstellungen nach dem Bereich "Sicherheitsinformationen". Die 

genaue Bezeichnung kann je nach der Version von Office 365 variieren. 

 

 

 

 

4. Anpassung der Passwortoptionen: In den Sicherheitseinstellungen 

sollten Sie Optionen finden, um eine alternative Anmeldemethode zu 

hinterlegen. 
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5. Wahl der Authentifizierungsmethode: Fügen Sie die gewünschte Authentifizierungsmethode für das Zurücksetzen 

des Passworts hinzu. Dies kann die Verwendung von Sicherheitsfragen, einer alternativen E-Mail-Adresse oder einer 

Authentifizierungs-App umfassen. 

6. Befolgung der Anweisungen: Folgen Sie den bereitgestellten Anweisungen, um die ausgewählte 

Authentifizierungsmethode für das Zurücksetzen des Passworts einzurichten.  

Hinweis: Unter dem Aspekt des Datenschutzes empfehlen wir die Verwendung einer Authenticator-App. (z.B. 

Microsoft-Authenticator). 

 

 

 

https://www.microsoft.com/de-de/security/mobile-authenticator-app

