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Liebe Eltern, liebe Schüler*innen, 
 

im Folgenden informieren wir Sie / Euch über die für alle verbindlichen Regeln im Umgang mit dem 
iPad sowie im Umgang mit dem TEAMS-Tool als Beschlussfassung der Lehrer- und der Schulkonfe-
renz: 

 

iPad-Knigge  
 

Umgang mit dem iPad:  

1. Ich gehe sorgsam und verantwortungsvoll mit dem Gerät um.  

2. Ich bringe mein iPad und den Stift vollständig geladen mit in die Schule. 

3. Das iPad liegt am Stundenanfang geschlossen auf dem Tisch. 

4. Ich benutze mein iPad nur, wenn die Lehrkraft es erlaubt oder ich einen Arbeitsauftrag erhalte. 

5. Während der Nutzung liegt das iPad flach auf dem Tisch, geschrieben wird üblicher-weise mit 
dem Stift.  

6. Ich bearbeite auf dem iPad nur das, was die Lehrkraft sagt. 

7. Ich speichere meine Ergebnisse so ab, dass ich sie wiederfinde. 

8. Ich fotografiere keine Personen und erstelle auch keine Videos. 

9. Ich schreibe Tafelbilder ab und mache ohne Erlaubnis keine Fotos. 

10. Das iPad entbindet mich nicht davon, meine Materialien mitzubringen (Block, Federmäpp-
chen, Bücher, Hefter, …) 

11. Das iPad ersetzt nicht das analoge Schreiben. 

12. Im Unterricht werden nur die von der Schule zur Verfügung gestellten Apps genutzt. 

 

Teams – Regeln:  

1. Generell gilt: Die Kommunikation erfolgt persönlich in der Schule, Teams wird nur in Ausnah-
mefällen genutzt.  

2. An Wochenenden und in den Ferien erfolgt in der Regel keine Kommunikation über Teams.   

3. Jede Teams-Nachricht enthält:  

a. Anrede 

b. ganze, wertschätzende Sätze 

c. abschließende Grußformel 

4. Für persönliche Nachrichten den 1:1 Chat nutzen. 

5. Für allgemeine Informationen, die das gesamte Team betreffen, den Teams-Chat nutzen. 

6. In Unterhaltungen innerhalb der Teams immer die Antwortfunktion nutzen, um den Kontext zu 
Beiträgen übersichtlich zu halten. 

7. „Gefällt mir" Reaktion grundsätzlich als Bestätigung der Kenntnisnahme verwenden. 

8. Die Erwähnung von Empfängern nutzen, um in einer Unterhaltung mit mehreren Teilneh-
mern einzelne Empfänger anzusprechen (@Name). 

9. In Kanalbeiträgen immer einen Betreff verwenden. 

10. Kurze und aussagekräftige Nachrichten schreiben. 

11. Reaktionszeit: Keine sofortige Antwort erwarten.  
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telefonische Krankmeldungen / Öffnungszeiten Sekretariat 

 

Das Sekretariat ist ab sofort erst ab 07.45 Uhr besetzt. Daher sind auch telefonische Krankmel-
dungen von Schüler*innen erst ab 07.45 Uhr möglich. 
 
Öffnungszeiten des Sekretariats: 
 

Montag – Donnerstag: 8.00 – 16.00 Uhr  
Freitag:   8.00 – 14.00 Uhr 
 

(Mittagspause von 13.45 -14.15 Uhr) 

 
Personalveränderungen / Änderungen in der Unterrichtsverteilung 

 

Frau Melanie Huppert mit den Fächern Deutsch und Sport und Literatur übernimmt als befristet an-
gestellte Lehrkraft ab kommender Woche in der Willkommens-Lerngruppe einen Teil der Deutschför-
derung.   
 

Herr Kevin Ehrlich mit den Fächern Sport, Politik und Geschichte hat bereits im letzten Schuljahr am 
HGW unterrichtet und verstärkt uns seit Mitte September erneut. Sein „verspäteter“ Wiedereinstieg in 
den Unterricht ist den rechtlichen Vorgaben der Landesregierung geschuldet.  
 

Der Lehrer*innenwechsel in einigen Lerngruppen während des 1. Quartals lag darin begründet, 
dass zwei Kolleg*innen aus Gründen der Schullaufbahnsicherung im Fach Evangelische Religion an 
das Gymnasium Marianum teilabgeordnet werden mussten und dass Herr Ehrlich nicht seit Beginn 
des Schuljahres für den Unterricht zur Verfügung stand. 
 

Aus schulorganisatorischen Gründen haben wir in wenigen Lerngruppen mit dem Quartalswechsel 
und dem neuen Stundenplan ebenfalls einen Wechsel der Lehrkraft vornehmen müssen. Abgeben-
de und neu unterrichtende Lehrkräfte haben sich natürlich bezüglich der Inhalte und der Quartalsno-
ten etc. abgesprochen. 
 

Herr Klaus Kuprewitz unterrichtet ab der kommenden Woche ebenfalls wieder am HGW.  
 

Weiterhin sind auch schulorganisatorischen Gründen folgende Kürzungen notwendig: 

• im Fach Sport:1 Stunde Jg.5 / 0,5 Std. Jg. 6 und 7  

• im Fach Praktische Philosophie: 1 Std. Jg. 6 

• im Fach Kunst: 1 Std. 7a 
 
 

gez. Susanne Krekeler 

 
 


